
 راهنمای درخواست فرایند ارتقا توسط عضو هیات علمی

سامانه پاد تنها برای درخواست های ارتقا مرتبه علمی در نظر گرفته شده است و قابل درنظر داشته باشيد که قبل از شروع  

 استفاده برای تبدیل وضعيت نيست.

سامانه فرایند ارتقا  <درخواست ترفيع، ارتقا، تبدیل وضعيت  <ها فعاليت < صفحه اصلیبرای ایجاد درخواست از مسير 
 می توانيد اقدام نمایيد.)پاد( 

 

 ه افزودن درخواست جدید صفحه ای باز می شود که شروع و پایان بازه ارتقا را مشخص می نماید.مبا زدن دک

 فرمایيد شروع بازه ارتقا از سامانه پرسنلی دریافت می شود و امکان تغيير آن توسط شما وجود ندارد.توجه 

 

با است تا  لازماین تاریخ بر اساس تاریخ آخرین مرتبه ارتقا و یا تاریخ ورود به دانشگاه شما است و اگر نياز به اصلاح دارد 

 یيد.کارشناس منابع انسانی واحد خود تماس حاصل فرما

 به مربوط اطلاعات – دستاوردها –برای شروع درخواست نياز است تا اطلاعات تحصيلی مربوط به کليه مقاطع تحصيلی 

 .بدهد شما به را درخواست ساخت اجازه تا باشد تکميل شما اسکوپوس یا و اسکولار گوگل اکانت

 مدارک تحصيلی < اطلاعات فردی < پایهاطلاعات  < صفحه اصلی
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های دستاوردهای علمی برجسته، آثار ماندگار حاصل از فعاليت < اطلاعات فردی < اطلاعات پایه < صفحه اصلی

 یفرهنگی، علمی، آموزشی، فناوری، اجرای

 

 

 اطلاعات پرسنلی < اطلاعات فردی < اطلاعات پایه < صفحه اصلی
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 . می باشدمورد نياز و همچنين مدرک دانشنامه برای همه مقاطع تحصيلی ، رساله دکتری  ارشد وبارگذاری فایل پایان نامه 

را فعاليت ها ساخته می شود و می توانيد جزیيات  گزارش ارتقاپس از فشردن دکمه ایجاد و گذشت زمانی قابل توجه 

 مشاهده فرمایيد.

: در زمان ساخت فرایند ارتقا علی رغم زمان بر بودن آن اقدام به بازکردن گزارش از طریق منوی دیگر سامانه بسیار مهم

 این عملکرد باعث به وجود آمدن اشکال در گزارش شما خواهد شد. ننمایيد.

 

 تيکت ثبت فرمایيد.  (sd.ut.ac.irمشکل فوق برای همکاران ما در سامانه پشتيبانی خدمات دانشگاه )در صورت بروز 

در سامانه پژوهشی  اطلاعات وجود ندارد و اقدام به تکميلی ارتقای ایجاد شده اگر اطلاعات مورد نظر شما در پرونده 

(RTIS)د اطلاعات جدید را نيز در گزارش مشاهده فرمایيد.می توانيبا استفاده از دکمه واکشی اطلاعات    می نماید 

حوزه یا رساله دکترى  3راهنمایى و مشاوره پایان نامه کارشناسى ارشد/دکترى حرفه اى/سطح 13-3- برای جدول 

لازم به ذکر است که به صورت پيش فرض صورت جلسات دفاع از سامانه پرونده الکترونيک  حوزه 4تخصصى یا سطح 

در سامانه پرونده  ۹۵اول اینکه پرونده های قبل از سال  اما دو استثنا در این ميان وجود دارد. دانشحویان آورده ميشود.

نشکده دیگری باشد نياز است تا استاد محترم صورت الکترونيک دانشجویان موجود نيستند و دوم اینکه اگر پایان نامه در دا

 جلسه دفاع را شخصا در قسمت مربوط به پایان نامه ها بارگذاری نمایند .

 مقالات مستخرج از تزمتقاضی:

نياز است تا عضو محترم هيات علمی با معاونت پژوهشی دانشگاه مکاتبه فرمایند تا برای مقالاتی که مستخرج از تز هستند 

شایان ذکر است در ادامه مسير  .) افزودن برچسب فعاليت زمان دانشجویی(  لازم در رکورد مورد نظر ایجاد گرددتغيير 

 امکان جابه جایی مقالات بين جدول های مختلف وجود ندارد.

 مقالات پذیرش شده :
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در مرحله پذیرش مقاله پذیرش شده در گزارش نامه ارتقا وجود دارد برای مقالاتی که  2از آنجایی که امکان نمایش 

)علمی  مقاله < فناوری -های پژوهشیفعاليت < هافعاليت < صفحه اصلیمنوی  کافی است عضو هيات علمی از قراردارند

 –مقاله پذیرش شده "در قسمت برچسب های مقاله برچسب یرایش نماید و و، ...( مقاله مورد نظر را انتخاب و پژوهشی

 را انتخاب نماید تا در جدول مربوطه  نمایش داده شود. "ارتقا گزارش در نمایش

ایجاد می گردد در صورتيکه  با توجه به اینکه در ابتدای راه اندازی سامانه پاد هستيم و تغييراتی در گزارشبسيار مهم: 

بخش پشتيبانی پيشنهاد حذف و ایجاد دوباره گزارش را دادند نسبت به توصيه ایشان اقدام فرمایيد تا گزارش با ثبات بهتری 

 در مسير ادامه پيدا کند.

به دبيرخانه  دکمه ارجاعاز صحت و کامل بودن فعاليت های خود در گزارش اطمينان حاصل کردید می توانيد پس از اینکه 

پيامی مبنی بر عدم نمایش محتوای پرونده رو به رو خواهيد شد.این پيام به این با فشردن این دکمه  .يد نزبکميته منتخب را 

شما دیگر دسترسی به محتوای پرونده خود ندارید و فقط پرونده از مرحله مربوط به شما عبور کرده است و معنی است که 

 رصد نمایيد .می توانيد مراحل آن را 

سامانه فرایند ارتقا  <درخواست ترفيع، ارتقا، تبدیل وضعيت  <ها فعاليت < صفحه اصلیاگر مجدد به صفحه مربوطه )مسير 

 منتخب رسيده است.( بروید خواهيد دید که پرونده از مرحله شما عبور کرده است و به مرحله دبيرخانه کميته )پاد(

 تيکت ثبت فرمایيد.  (sd.ut.ac.irهر گونه مشکل برای همکاران ما در سامانه پشتيبانی خدمات دانشگاه )بروز در صورت 

 نکات مهم:

  توجه فرمایيد این گزارش بر اساس فعاليت های محدود به بازه درخواستی شما ایجاد شده  و اگر فعاليتی را

اشکالاتی در اطلاعات مورد نظرتان مشاهده می  نمایيد لازم است نسبت به تکميل و و یا مشاهده نمی نمایيد 

  ( اقدام فرمایيد.rtis.ut.ac.irیا تغييرات مورد نظر در سامانه اطلاعات پژوهشی)

  برای کليه فعاليت هایی که نياز به بارگزاری مستند دارند از وجود مستند دقيق و درست خواهشمند است

در صورتی که اطلاعات فعاليت با اطلاعات مستند بارگزاری شده همخوانی نداشته فرمایيد . اطمينان حاصل

باشد این اجازه برای کميته منتخب و کميسيون تخصصی وجود دارد که امتياز صفر برای فعاليت مورد نظر 

 زیان نشوید. منظور گردد لذا خواهشمندیم از وجود مستندات صحيح اطمينان حاضل فرمایيد تا دچار ضرر و

  توجه فرمایيد اگر پرونده از مرحله شما به مراحل بعدی ارسال گردد به هيچ عنوان امکان اضافه کردن رکورد

جدیدی را به پرونده خود نخواهيد داشت و اگر نياز به این کار باشد باید پرونده به شما ارجاع شود و پس از 

 بسيار زمان برفتد که این امر بررسی پرونده را برایتان به جریان بي شماواکشی اطلاعات توسط شما پرونده 

 خواهد نمود.
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  :ارتقا در قسمت فرهنگی 1در ماده علت نمایش مقالات و یا دیگر فعاليت های پژوهشی 

ایی طبقه بندی بندی فرهنگی،آموزشی،پژوهشی و اجردسته  4همانطور که اطلاع دارید فعاليت های پرونده ارتقا در 

ارتقا بررسی و امتيازدهی  1شناخته ميشوند در کميسيون فرهنگی ماده  1ميشوند و فعاليت های فرهنگی که به ماده 

 ميشوند.

فرهنگی آيا " نماید فيلدی با عنوان  یيه فعاليتی مانند مقاله را ثبت مهنگامی که عضو هيات علمی اطلاعات اول

در آن فعاليت " بله " گزینه و در صورت انتخاب وجود دارد که قابل ثبت توسط عضو هيات علمی است  "؟است

 شود.  ارتقا نشان داده میفرم فرهنگی در  1ماده 

 

 

ایان ذکر است در صورتيکه مقاله مورد نظر شما بررسی و امتيازدهی شده باشد امکان تغيير این فيلد برای شما ش

تا مقاله ی شما در بخش مقالات پژوهشی و  تغيير دهيدویرایش نموده و وجود دارد و می توانيد خودتان این فيلد را 

 نيست.معاونت پژوهشی به مکاتبه با دبير پژوهشی و و نيازی  فرم ارتقا نمایش داده شود  3در ماده 


